OPSTINA BAR

VvVODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

Bar, april 2023. godine



Na osnovu ¢lana 11 stav 1_Zakona o slobodnom pristupu infortmacijama (,,Sluzbeni list
CG" broj 44/12 i 30/17), Sluzba Glavnog administratora objavljuje

vopicC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

1. OSNOVNI PODACI O SLUZBI

SjediSte i adresa Sluzbe
Bulevar Revolucije br.1. 85000 Bar
Tel: 4382 (0)30 301 412
Fax: +381 (0)30 301 413

E-mail: glavni.administrator{@bar.me

1. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

)

1. Javni registri i javne evidencije
e Knjiga poste i djelovodnik Sluzbe glavnog administratora
e Upisnik drugostepenog upravnog poStupka
e Evidencija zahtjeva o slobodnom pristupu informacijama

2. Normativna i pojedinana akta

Zakoni, uredbe i odluke iz oblasti drzavne uprave i lokalne samouprave

Statut op3tine Bar

Odluka o organizaciji i natinu rada lokalne uprave u OpStini Bar

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe glavnog
administratora

e Odluke donijete u drugostepenom upravnom postupku

111. POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka za pristup informacijama

Postupak se pokreée na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moZe se traZiti pristup vise informacija.
Pisani zahtjev se podnosi SluZbi neposredno, putem poste ili elektronskim putem
(faks, e-mail i dr.)

e Usmeni zahtjev se podnosi ovla§é¢enom licu u Sluzbi, neposredno na zapisnik.



Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona mozZe identifikovati

Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika

Nacin podnoSenja zahtjeva

Neposredno na arhivi Opstine Bar

Putem poste na adresu: Bulevar Revolucije br.1. 85000Bar
Elektronskim putem na e-mail: glavni.administrator@bar.me
putem faxa: +382 (0)30 301 413

Zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama SluZbe
Prepisivanjem ili skeniranjem" informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama SluZbe

e Dostavljanjem kopije informacije od strane Sluzbe podnosiocu zahtjeva neposredno,
putem poste ili elektronskim putem

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

Sluzba glavnog administratora nije duzna da omoguéi putem e-maila pristup informaciji koju
posjeduje, ako je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici Opstine
Bar,

U ovom slucaju Sluzba ée, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi,
obavijestiti podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada traZena informacija javno objavljena.

Rjefavanje po zahtjevu

e Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana, od dana
podnodenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 ¢asova od tasa podnoSenja zahtjeva.

¢ Rok za donodenje i dostavljanje rjeSenja moZe se produziti za 8 dana ako se traZi
pristup izuzetno obimnoj informaciji ili ako je pronalaZenje traZene informacije
otezano zbog velikog broja dokumenata, tako da bi pristup dokumentu u propisanom
roku znatajno oteZao redovni rad Sluzbe. O produZenju roka za rjeSavanje po
zahtjevu SluZba ¢e obavijestiti podnosioca zahtjeva u roku od pet dana od dana
podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi.



e Pristup informaciji ¢e se omoguéiti u roku od 3 dana, od dana dostavljanja rjesenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana nakon dostavljanja dokaza o uplati
tro§kova postupka.

e Protiv akta ovog organa o zahtjevu za pristup informacijama moZe se izjaviti Zalba
nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zaStitu podataka o li¢nosti i pristupu
informacijama, Agenciji za zatitu podataka o li¢nosti i pristupu informacijama, preko
organa vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu.

Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa
Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji
Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu Kopiranja,
skeniranja i dostavljanja traZene informacije u skladu sa Uredbom o naknadi troskova
u postupku za pristup informacijama (SLlist CG broj 66/16)

e Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe oslobodena su placanja troSkova
postupka
Troskovi postupka pla¢aju se prije omoguc¢avanja pristupa informaciji
Trodkovi postupka pla¢aju se u korist BudZeta Opétine Bar na Ziro racun broj: 510-
80962334-68, sa naznakon svrhe uplate-pristup informacijama.

IV. OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA
e Ovlaséeno lice za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Tatjana Raci¢
dipl. pravnik, samostalni savjetnik I, a u odsustvu zamjenjivace je Milica Nikocevic,

dipl. pravnik, Pomo¢nik glavnog administratora.
e Odgovomo lice je Glavni administrator.

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i na web sajt-u OpStine Bar (www.bar.me).




